
 

 
 
 
 
 

 

วันศุกรท์ี่ 7 สิงหาคม พ.ศ. 2558 
08.30 น. – 09.00 น. ลงทะเบียน 
09.00 น. – 09.15 น. กล่าวรายงาน โดย รองคณบดีฝ่ายบริหาร 
09.15 น. – 10.30 น. กล่าวเปิดงานและบรรยายพิเศษ “ประสิทธิภาพของบุคลากรส าคัญอย่างไร”                      

โดย คณบดีคณะวิทยาศาสตร์  

10.30 น. – 10.45 น.    รับประทานอาหารว่างและเครื่องดื่ม 

10.45 น. – 12.00 น. ทบทวนการท างาน ของ งานบริหารและธุรการ ดังนี้ 
- หน่วยสารบรรณ 
- หน่วยการเจ้าหน้าที่ 
- หน่วยอาคารสถานที่และซ่อมบ ารุง 
- หน่วยประชาสัมพันธ์ 

 ตอบข้อซักถามของแต่ละหน่วย 

12.00 น. –13.00 น. รับประทานอาหารกลางวัน 

13.00 น. –14.00 น. ทบทวนการท างาน ของ งานคลังและพัสดุ ดังนี้ 
- หน่วยการเงินและบัญชี 
- หน่วยพัสดุ 

 ตอบข้อซักถาม 
14.00 น. –14.30 น. ทบทวนการท างาน ของ งานนโยบายและแผน 
 ตอบข้อซักถาม 

14.30 น. –14.45 น. รับประทานอาหารว่างและเครื่องดื่ม 

14.45 น. –15.15 น. ทบทวนการท างาน ของ งานบริการการศึกษา 
 ตอบข้อซักถาม 

15.15 น. –16.00 น. ข้อเสนอแนะ/แลกเปลี่ยนความคิดเห็นการท างานของบุคลากรสังกัดส านักงานคณบดี 
และบุคลากรสังกัดภาควิชา  

16.00 น. –16.30 น. ตอบข้อซักถาม 
 
 

* ก าหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม * 

ก าหนดการ 
โครงการสัมมนาระบบท างานเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานและ 

ศึกษาดูงานด้านศิลปวัฒนธรรมของบุคลากร  
วันที่  7  สิงหาคม  พ.ศ. 2558 

ณ ห้อง 19 - 903 อาคาร 19 ชั้น 9 คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 


